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Formulaire de demande d’autorisation

d’événement accueillant du public au 24 rue Lhomond

	Nom de l’événement :
	

	Type d’événement :

colloque, séminaire, conférence …
	
	Salle souhaitée :
	

	Date(s) de l’événement :
	
	Horaires :

heure d’arrivée - heure de départ
	

	Nombre de personnes extérieures assistant à l’événement :
	
	Nombre de personnes de l’ENS avec badge multifonctions ou carte provisoire qui assistent à l’évènement :
	

	Nom / prénom des intervenants :
	

	Nom du/des organisateurs ENS responsables l’événement

(
	Qualité

Professeur, normalien, personnels
(
	Téléphone

(
	Mail

(

	· 
	· 
	
	

	ENGAGEMENT des organisateurs ENS responsables de l’événement
Nous soussigné nous engageons à prendre la responsabilité de l’organisation de l’événement mentionné ci-dessus.

A ce titre nous fournissons :

· au moins 72h à l’avance, la liste des participants extérieurs triée par ordre alphabétique (à joindre si possible à cette demande). Utiliser exclusivement le formulaire Excel « Liste extérieurs pour événement au 24 »
Et nous nous engageons :

· à être présents sur le site pendant toute la durée de l’événement  

· à veiller à ce qu’aucune autre personne extérieure à l’école ne participe à l’évènement
(


	Date : xx/xx/2019                                                                             Signature du/des organisateurs responsables de l’évènement :



	AVIS FORMEL 
-  du directeur-trice de département : pour les colloques et évènements de la structure concernée
(


	Accord :      OUI *                     NON *                * rayer la mention inutile
Nom, prénom, qualité : BOUTIN Anne, Directrice du département de chimie
Signature :


Transmission de la demande scannée à logistique.chimie@ens.psl.eu
                                                                                    Mars 2019                                                                 

